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BO G1Ao DVC vA DAo TAO
TRUONG DAIHQC SUP~ ICYTHU~T

THANH PHO HO CHi MINH

S6:)O$/QD-DHSPKT

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA Vll!:TNAM
Dqc I~p - Tt.1'do - Hl}nh phuc

Tp.H6 Chi Minh, ngily 01 thting 12 nam 2014

QUYETDINH
VS vi~c han himh quy djnh th,!c hi~n n~p sBng van minh

trong Trrrintg Dl}i hQc SII' phl}m Ky thu~t thanh phB H6 Chi Minh

HI~U TRU'ONG TRUONG D~I HQC SU PH~M KY THU~ T TP.HCM

Can Cll' Quy~t dinh 56 118/20001QD-TTg ngay 10 thang 10 nam 2000 clm Thu
tuang Chinh phti v6 vi~c thay d6i t6 chuc ctia D\li hQc Qu6c gia thanh ph6 H6 Chi Minh,
tach Truemg D\li hQCSu ph\lm Ky thu~t thanh ph6 H6 Chi Minh tIVc thuQc B9 Giao d\lc
va DilOt\lO;

Can cu Di6u 36, Chuong III, Di6u I~ Truong D\li hQc ban hanh kem theo Quy&t
dinh 56 58/20 IOIQD-TTg ngay 22 thang 09 nam 2010 cua Thti tuang Chinh phti quy djnh
v6 quy6n h\ln, trach nhi~m etia Hi~u truang;

Can cu Quy~t djnh 56 1291QD-TTg ngay 02 thang 08 nam 2007 cua Thu lUang
Chinh phti ban hanh quy ch~ van hoa cong sa t\li cac co quan hanh chinh nha nuac;

Can cu Quy~t dinh 56 50/2007/QD-BGDDT ngay 29 thang 08 nam 2007 cua B9
truang B9 Giao d\lCva Dao t\lOban hanh quy dinh v6 cong tac giao d\lCph~m ch~t chinh
trio d\lO duc 16i s6ng cho hQc sinh, sinh vien cac d\li hQc, hQc vi~n, truemg d\li hQc. cao
dfing, trung cfrp chuyen nghi~p;

Xet d6 nghi cua Truang phong Hanh chinh - T6ng hqp,

QUYETDINH:

DiS" I. Ban hanh kem theo Quy~t dinh nay "Quy dinh th\Ic hi~n n~p s6ng van minh
trang Truemg D\li hQc Su ph\lm Ky thu~t thanh ph6 H6 Chi Minh".

DiSu 2. Quy~t dinh nay co hi~u l\Ic k~ tir ngay 01/01/2015 va thay th~ thong bao 56
18/TCHC ngay 22/8/1997.

DiSu 3. Truang cac don vi, toan th~ can b9 vien chuc, hQc vien va hQc sinh sinh
vien trang Truemg chi" trach nhi~m thi hanh quy~t dinh nay.l~

Nui nh9n:
- Ban Gilim hi~u;
- Nhlt di~u 3;
- Luu: VT.



80 GlAo Dl)C v A DAo T~O
TRUONG D~I HQC SUP~ KYTHU~T

THANH PHO HO CHi MINH

CQNG HOA xA HQI CHi! NGHiA VII):TNAM
DQcI~p - T,! do - H~nh phtic

Tp.H6 Chi Minh, ngay 01 thang 12 nam 2014

QUYDINH
Th,!c hi~n n~p sang van minh trong Tnril11gD~i hl}cSil Ph~m Ky Thu~t TP.HCM
(Ban hanh kem theo QuyitiJinh s6;eJ3/QD-DHSPKT ngay 01 thang 12 nam 2014 clla

Hi~u trucmg Truang D[Jih9CSu ph[Jm KjJ thUljtthQnh pM H6 Chi Minh)

Chtr01lg I
QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh va dai tlll!ng up dl}ng

Van ban nay quy dinh v~ trang ph\lc, giao ti~p, ting xu, bao v~ tai san, gifr gin an
ninh tr~t l\T, an toan giao thong va gifr gin v~ sinh, cimh quan, moi truimg cua toan th~
can bi) vien chuc, nguoi lao di)ng (gQi chung la can bQvien chuc) va hQc sinh, sinh vien.
hQc vien, nghien Clru sinh (gQi chung la sinh vien) dang lam vi~c, nghien cuu va hQc t~p
t(li Truimg D(li hQc Su ph(lm Ky thu~t thanh ph6 H6 Chi Minh.

Di~u 2. Nguyen t~c va m\lCdich th,!c hi~n

I. Tuan thu theo quy dinh phap lu~t hi~n hanh cua nuac CQng hoa Xii hi)i Chu nghTa
Vi~t Nam;

2. Phil hqp vai truy~n th6ng, ban s~c van hml dan tQCva di~u ki~n kinh t~ - xa hQi;

3. Sao dam tinh nghiem tilc va hi~u qua cua mQi hO(ltdQng trong truimg;

4. Th~ hi~n tinh van minh, Ijch Sl!, ton trQng mQi nguoi va ton trQng ban than; gop
ph~n giao d\lc phlim chAt chinh trj, d(lo duc va 16i s6ng lanh m(lnh; xay dl!ng phong cach
ting xu chulin ml!c cua can bQvien chuc va sinh vien;

5. Tuan thu nQi quy, quy dinh cua Nha truong.

ChtrlYng II
NHUNG QUY DINH Cl) THE

Di~u 3. V~ trang phl}c

I. Trong thoi gian lam vi~c, nghien cuu, hQc ~p ho~c khi d~n lien h~ cong vi~c t(li
cac dan vi trong Truimg, can bQvien chfrc, sinh vien phai mang bang ten; trang ph\lc gQn
gang, iich Sl!, kin dao, nam phai b6 ao vao qu~n; di gi~y ho~c dep co quai h~u. Khi len
lap, th~y giao (nen m~c qu~n tay) ao sO"mi, b6.ao vao qu~n, deo ca V(lt, co giao trang
ph\lc chinh t~ (nen m~c ao dai).

2. Trong truimg hqp ti~p khach nuac ngoai, tham dl! cac bu6i I~, d(li hi)i, hi)i ngh,.
hQi thao ... thi su d\lng trang ph\lc theo quy djnh, yeu cAucua Sl!ki~n.



3. Khi lfun vi~c trong phong thi nghi~m, thl,Ic hfmh, thl,Ic t~p, khu Vl,ICsan xudt dich
V\lho?c theo d?c thu mon hQc, nganh hQc thi sir d\lng trang ph\lc theo quy dinh rieng.

Di~u 4. V~giao ti~p va u'ng xii-

I. Phai eo thai d(>lich Sl,I,nha nh?n, ton trQng lfrn nhau. Ngon ngu giao ti~p phai r5
rang, m\lch l\lc, khong noi t\lC, khong noi ti~ng long; khong su d\lng di~n tho\li di d(>ng
gay anh hu6TIg d~n nguai khac khi len lap, dl,IhQP.

2. Co cac m6i quan h~ trong sang, phu hqp vai truy~n th6ng, ban st1cvan hoa dan
t(>c:khong co nhung hanh vi thi~u van hoa trong khuon vien Truong.

3. Khong xuc ph\lm danh dl,I,nhan phdm, than th~ nguai khac.

4. Khong hut thu6c la trong khuon vien Truang.

5. Khong su d\lng d6 u6ng co c6n trong khuon vien Truang, trir truang hqp duqc S\f
d6ng y cua lanh d\lo nha truang vao cac dip lien hoan, I~ t~t, ti~p khach ngo\li giao.

6. 86i vai can b(>vien chirc, ngoai vi~c chdp hanh cac n(>i dung quy dinh trong
khoan I, 2, 3, 4 va 5 cua 8i~u nay con phai thl,Ichi~n cac yeu du sau:

a) Trong giao ti~p vai sinh vien va khach d~n lien h~ cong tac phai nha nh~n, lt1ng
nghe y ki~n, giai thich ho~c hu6TIg dfrn r5 rang, C\l th~ cac quy dinh lien quan d~n cong
vi~c din giai quy~l; khong co thai d(>bdt hqp tac, nhung nhii!u, gay kho khan, phi~n ha
khi thl,Ichi~n nhi~m vv.

b) Trong giao ti~p irng xu vai d6ng nghi~p phai co thai d(>trung th\fc, than thi~n,
hqp tac.

c) Khi giao ti~p qua di~n tho\li, tin nht1n, e-mail, phai lich Sl,I,xung ten, dan vi cong
tac, trao d6i ngt1ngQn, t~p trung vao cong vi~c.

7. 86i vai sinh vien, ngoai vi~c chdp hanh cac n(>idung quy dinh trong khoan I, 2,
3. 4 va 5 cua 8i~u nay con phai th\fc hi~n cac yeu du sau:

a) Trong giao ti~p vai can b(>vien chirc phai Ii!phep, ton trQng;

b) Trong giao ti~p irng xu vai b\ln be, khach d~n lien h~ cong tac phai co thai d(>hoa
nha, than thi~n, t~n tinh giup dO'.

c) Khi giao ti~p qua di~n tho\li, tin nht1n,e-mail d~ giai quy~t cong vi~c phai lich S\f,
xung ten, nganh hQc, lap hQc, trao d6i ngt1ngQn, t~p trung vao cong vi~c.

8. Can b(>vien chuc, sinh vien co quy~n tir ch6i giang d\lY, hQc t~p, giao ti~p vai
nguai co trang ph\lc va thai de)giao ti~p khong dung quy dinh.

Di~u 5. V~bao v~ tai san

1. Can b(>vien chuc, sinh vien co trach nhi~m gifr gin, bao v~ va su d\lng an toan,
ti~t ki~m. co hi~u qua tai san cua nha truang va cua ca nhiin.

2. Khong huy hO\li, pha phach lam hu hong cac v~t d\lng, trang thi~t bi, tai san cua
ca nhan khac va cua nha truang.



3. T~t cac thi~t bi di~n, nuac khi khOng su d\mg; bao ngay cho nguai co tnlch nhi~m
khi phat hi~n co S\f ro ri nuac ho(ic cac hi~n tugng lang phi di~n, nuac.

Di~u 6. Gifr gin an ninh tr~t t'!

I. Nghiem chinh ch~p hfmh cac nQi guy, guy dinh ctia Nha truang va dan vi nai d~n
lam vi~c, hQc t~p, nghien Clru.

2. Chai th~ thao dung nai guy dinh.

3. Khong t\f y t~p trung dong nguai gay r6i tr~t t\f cong cQng, khong truy~n d,lt
nhfrng thong tin co nQi dung I~ch l(lc, sai S\f th~t, khong chua ch~p cac 10(li tQi ph(lll1;
khong danh b(lc, ca dQ, trQm dp duai mQi hinh thuc.

4. Khong giang d(lY,phat ngon ho(ic co cac hinh thuc, hanh vi xuyen t(lCnQi dung
giao d\lc, chti truong, duang 16i, chinh sach cua Dang, phap lu~t clla Nha nuac.

5. Khong truy~n ba ton giao, ti~n hanh cac nghi thuc ton giao, tuyen truy~n ch6ng
pha Nha nuac; khong tham gia bi~u tinh, I~p hQi va cac hlnh thuc hO(ltdQng khac trai vai
guy dinh clla phap lu~t.

6. KhOng tham gia t~ n(ln xa hQi nhu rna tuy, m(li dam, me tin dj doan; dm in sao,
phat tan, su d\lng cac tai li~u co nQi dung phan dQng, b(lo l\fc, d6i tr\lY.

7. Khong tang tru, v~n chuy~n, trao d6i, mua ban, su d\lng, mang vU khi, hung khi .
ch~t chay, n6, cac 10(lihoa ch~t dQc h(li trai phep trong khuon vien nha truang.

8. Khong t6 chuc, th\fC hi~n cac hinh thuc mua ban, trao d6i cac 10(lihang hoa trai
phap lu~t.

9. Khong di I{litrong khuon vien truang trong khmlng tho; gian tir 23 gia d~n 4 gia
sang hom sau, ngo(li trir l\fc lugng bilOv~ dang lam nhi~m V\lva cac truang hgp dp cuu,
ho(ic cac truang hgp d(ic bi~t khac co dang ky truac.

Di~u 7. V~an tOllD'giao thong

I. Can bQvien chuc, sinh vien phili tuy~t d6i ch~p hanh dung lu~t giao thong duang
bQ, cac bi~n bao dm, hi~u I~nh, chi ddn giao thong trong khu V\fCTruang va huang ddn
clla l\fc lugng bao v~.

2. Khong cha vugt gua s6 nguai guy dinh, ch(lYxc gua t6c dQ cho phep, ch(lYnguQ'c
chi~u, ch{lYxe thanh nhi~u hang, I(lng lach, danh v5ng, d~u xe l~n chi~m long I~ duang.

3. Phai d~ xe dung noi guy djnh; khong d~ xe trong van phong, hanh lang nai lam
vi~c, hQc t~p.

4. D6i vai xe 0 to pMi dua xe vao bai gui xe; khong d~u xe gay can tra giao thong,
lam hu hong hanh lang, duang di, khuon vien, cay canh.

Di~u 8. Gifr gin v~ sinh, canh guan, moi tnrong

I. Cac dan vi, t6 chuc va can bQ vien chuc, sinh vien phili ch~p Mnh nQi guy, guy
dinh clla nha truang, co trach nhi~m gifr gin v~ sinh canh guan, moi truang xanh, s(lch,
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u~p; gop ph~n xay dqng n~p s6ng van minh trong nha truimg. Nghiem dm vi~c xa nic
bira bai.

2. Cac phong thi nghi~m, thllC hanh, thlJc t~p co hoa ch~t dOch\li, nguy hi~m ... phai
co n9i quy, quy trinh xu Iy phu hqp, khong gay ti~ng 6n, khoi b\Ji; khong tieu huy, khong
u~ cac v~t li~u, hoa ch~t ph~ thai sai quy djnh.

3. Khong treo, dan ap phich, biing ron, bi~u ngir khi chua duqc SIJu6ng y bing van
ban cua nguai co thdm quy~n.

4. Khong til y vi~t, ve, dan len tuimg, ban, gh~ trong cac phong hoc, phOng hop,
phong a ky tuc xa va cac khu V1JCkhac trong khuon vien nha truimg.

5. Khong huy hO\licay xanh, khong gay anh huimg x~u d~n moi truimg xung quanh

Chmrng III
TO CHUC THlfC HI~N

Di~u 9. Trach nhi~m tri~n khai thlfc hi~n

I. Cac truang dan vi co trach nhi~m tri~n khai d~n toan th~ vien chuc, sinh vien
trong dan vi.

2. Phong Cong tac Hoc sinh Sinh vien ph6i hqp v6i cac dan vi t6 chuc cac hO\lt
u<)ngtuyen truy~n d~n can b<)vien chuc, sinh vien h~ chinh quy trong toan truang; dua
vao sinh hO\ltd~u khoa va thuimg xuyen nh~c I\li trong n<)idung phat thanh.

3. Phong Dao t\lO Khong chinh quy co trach nhi~m trien khai d~n sinh vien h~
khong chinh quy.

4. "hong Dao t\lOtrien khai d~n hQCvien cao hoc va nghien Clrusinh.

5. Giang vien thuimg xuyen nh~c nha sinh vien thlJc hi~n n~p s6ng van minh (co th~
16ng ghep trong cac gia giang d\lYIy thuy~t, huang dlin thllc hanh, thllc t~p).

6. Doan Thanh nien, H<)i Sinh vien thuimg xuyen dua n<)idung v~ thllc hi~n n~p
s6ng van minh vao cac bu6i sinh hO\ltcua Doan, HOi.

Di~u 10. Trach nhi~m til chfrc thlfc hi~n

I. Cac truang dan vi co trach nhi~m t6 chirc ghi nh~n, xu ly ho(ic d~ nghi nha
Truang xu Iy cac truang hqp can bO vien chuc, sinh vien vi ph\lm quy dinh trong khuon
vien Truimg.

2. LIlC luqng bao v~ Truimg co trach nhi~m tu~n tra, ki~m tra nh~c nha, huang dlin
moi nguai thlJc hi~n dung quy dinh; I~p bien ban cac truimg hqp vi ph\lm d~ d~ nghj nha
truang xu Iy theo quy djnh.

3. Phong Thanh tra Giao d\Jc, Phong T6 chirc Can b<),Phong Cong tac Hoc Sinh
Sinh vien va Doan Thanh nien ghi nh~n va d~ xu~t Ban Giam Hi~u xu Iy cac truang hqp
vien chirc, sinh vien vi ph\lm; th6ng ke va bao cao Ban Giam Hi~u, HOi d6ng thi dua -
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Khen thuang tinh hinh tht,rc hi~n Quy dinh n~p s6ng van minh t(li cac dan vi va s6 can bi?
vien chuc vi ph(lm trang nam theo timg dan vi.

Di~u 11. Khen thll't'mg va xu Iy vi phl}m

I. Tht,rc hi~n nghiem tuc quy dinh fillY la m(>ttrang cac tieu chi trong danh gia vien
chuc hang Damho(ic xet di~m ren luy~n d6i vai sinh vien.

2. T(ip th~, ca nhan co tMnh tich xuAt s~c trong tht,rc hi~n quy dinh fillY se duqc nha
truang xem xet khen thuang ho(ic d~ nghi cAptren khen thuang theo quy dinh.

3. Hinh thuc va trach nhi~m xir ly vi ph(lm:

L~n vi ph:.tm Hinh thfrc xu Trltch nhi~m each thfrc thl}'c hi~n
trong nam hQC Iy xu Iy

a) Vi ph:.tm quy djnh tl}iDi~u 3, Di~1I4 (tn'r khoan 3, 4 va 5 Di~u 4) quy dinh nay

- D8i vo; vien ch frc

Lin thu nhAt Nh~c nha Truang dan vi
Giri van blm hoi).c e-mail cho ca
nhan

Phe binh Truang dan vi trinh Hi~u truang
L~n thu hai truac toan Hi~u truang ban himh van blm phe binh

Truang

L~n thu ba
Ky lu(it khi~n

Hi?i d6ng ky lu(it
Tht,rc hi~n theo trinh tt.r, thu t\lC

trilch xu Iy ky lu(it vien chuc
- D8i vo; sinh vien

Ban tu vAnsinh Giri van ban hoi).c e-mail cho ca
L~n thu nhAt Nh~c nM vien ho(ic thu ky nhan d6ng thai bao cho Thu

cua dan vi truang dan vi

Trir di~m ren
Ban tu vAn sinh vien ho(ic thu ky

L~n thu hai
luy~n

Truang dan vi cua dan vi trinh Truang dan V!
quy~t dinh

L~n thu ba
Ky lu(it khi~n

H(>id6ng ky lu(it
Tht,rc hi~n theo trinh tt.r, thu !\IC

trlich xir Iy ky lu(it sinh vien

b) Vi phl}m quy djnh tl}i cac khoan 3,4,5 Di~u 4, DiSu 5, Di~1I 6, Di~1I 7 va Di~1I 8
quy djnh nay
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- DBi vOi vien chrrc

Phe binh Truc'mg dan vi trinh Hi~u truc'mg
Llin thu nhilt truac toan Hi~u truc'mg ban hanh van bl'mphe binh

Truimg

Llin thu hai
Ky lu~t khi~n

HQi d6ng ky lu~t
Th\l'c hi~n theo trinh l\l', thi! !\Ic

tn\ch xu Iy ky lu~t vien chuc

Llin thu ba
Ky lu~t d.nh

HQi d6ng ky lu~t
Th\l'c hi~n theo trinh t\l', thi! t\lC

cao xu Iy ky lu~t vien chuc

- DBi voi sinh vien

Llin thu nhilt
Trir di~m ren

Truc'mg dan vi
Thu ky ci!a dan vi trinh Truc'mg

luy~n dan vi quy~t djnh

Llin thu hai
Ky lu~t khi~n

HQid6ng ky lu~t
Th\l'c hi~n theo trinh t\l', thi! !\Ic

trach xu Iy ky lu~t sinh vien

Llin thu ba
Ky lu~t canh

HQi d6ng ky lu~t
Th\l'c hi~n theo trinh t\l', thi! t\lC

cao xu Iy ky lu~t sinh vien

1

S6 llin vi ph~m duqc tinh trong mQt nam hQc d6i vai cung mQt nQi dung vi ph~m.
Truimg hqp vi ph~m llin thu tu tra di se bi xu Iy a muc cao han. Trong mN hQc ky ci!a
nam hQc, n~u vi ph~m llin thu nhilt tir ba nQi dung tra len thi bi xu Iy nhu vi ph~m llin thu
hai. Ngoai ra, tuy theo muc dQvi ph~m va h~u qua do hanh vi vi ph~m gay ra se bi xu 15'
ky lu~t vai hinh thuc cao han ho~c d~ nghi co quan chuc nang xu Iy vi ph~m hanh chinh,
truy cUu trach nhi~m hinh S\l'theo quy dinh ci!a phap lu~t.

4. Cac truimg hqp d~ xe sai quy dinh t~i Khol'm 3, £)i~u 7 quy dinh nay ngoai vi~c bi
xu 15'theo Khoan 3 ci!a £)i~u nay con phili chiu chi phi v~ chuy~n va chi phi lUll gifr xe
thco quy dinh ci!a Truimg.

5. T~p th~ dan vi co tir 10% vien chuc tra len vi ph~m quy djnh nay bi xu Iy tir hinh
thuc phe binh tra len ho~c co 3% vien chuc tra len bi xu 1yvi ph~m tir khi~n trach tra len
thi se kh6ng duqc xct danh hi~u T~p th~ lao dQng xuilt s~c; ca nhan Thi! truc'mg dan vi
kh6ng duqc d~ nghi xct thi dua - khen thuc'mg ciip cao.

Di~u 12. Trong qua trinh th\l'c hi~n, n~u co viln d~ vuc'mgm~c, phat sinh cac dan vi,
ca nhan kip thai phl'manh v~ Phong T6 chuc Can bQd~ ti~n hanh di~u chinh, b6 sung cho

phu hqp vai quy dinh ci!a Nha nuac va tinh hinh tht!{\l'Ct~:~~ Tru~g./. ~
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